  П Р И К А З  № 77-п                              от  09.04.2026
по финансовому управлению администрации Минусинского муниципального округа
  
Об обработке и защите персональных данных в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», руководствуясь Положением о финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа, утвержденным решением Минусинского окружного Совета депутатов от 24.11.2025 № 7-46рс, ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Правила обработки персональных данных в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа,  согласно приложению № 1 к настоящему приказу.
2. Утвердить Правила рассмотрения обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа,  согласно приложению № 2 к настоящему приказу.
3. Утвердить Правила осуществления в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа  внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства в сфере защиты персональных данных, согласно приложению№ 3 к настоящему приказу.
4. Утвердить Правила работы с обезличенными данными в случае обезличивания персональных данных в  финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа, согласно приложению № 4 к настоящему приказу.
5. Утвердить Перечень персональных данных, обрабатываемых в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа  в связи с реализацией служебных или трудовых отношений, согласно приложению № 5 к настоящему приказу.
6. Утвердить Перечень должностей муниципальных служащих финансового управления администрации Минусинского муниципального округа, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, согласно приложению № 6 к настоящему приказу.
7. Утвердить Перечень должностей муниципальных служащих финансового управления администрации Минусинского муниципального округа, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, согласно приложению № 7 к настоящему приказу.
8. Утвердить типовое обязательство муниципального служащего финансового управления администрации Минусинского муниципального округа, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей, согласно приложению № 8 к настоящему приказу.
9. Утвердить типовую форму согласия на обработку персональных данных муниципальных служащих финансового управления администрации Минусинского муниципального округа, иных субъектов персональных данных,  согласно приложению № 9 к настоящему приказу.
10. Утвердить типовую форму разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные, согласно приложению № 10 к настоящему приказу. 
11. Утвердить Порядок доступа муниципальных служащих финансового управления администрации Минусинского муниципального округа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, согласно приложению № 11 к настоящему приказу.
[bookmark: _GoBack]12. Опубликовать приказ на сайте финансового управления администрации Минусинского муниципального округа «Бюджет для граждан» (www.minusinsk-fin24.ru).
13. Приказ вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.


И.о. руководителя финансового управления                               О.Е. Брагина
                                       










                                        

                                        Приложение № 1
                              к Приказу финансового
                       управления администрации
   Минусинского муниципального округа
                               от 09.04.2026г.  № 77-п

[bookmark: P42]Правила
обработки персональных данных в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа

1. Общие положения

1.1. Правила обработки персональных данных в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа (далее - Правила) определяют содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок их уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований, а также устанавливают процедуры, направленные на предотвращение, выявление и устранение последствий нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа (далее – финансовое управление).

2. Содержание обрабатываемых персональных данных

2.1. Для каждой цели обработки персональных данных категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения устанавливаются согласно приложению к Правилам.

3. Порядок уничтожения персональных данных при достижении
целей обработки или при наступлении иных законных оснований

3.1. Персональные данные подлежат уничтожению в следующих случаях:
а) достижение цели обработки персональных данных;
б) отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных;
в) обращение субъекта персональных данных с требованием о прекращении обработки персональных данных;
г) выявление неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой оператором;
д) невозможность обеспечить правомерность обработки персональных данных.
3.2. Уничтожение персональных данных производится специалистом финансового управления, замещение должности которого предусматривает осуществление обработки персональных данных по соответствующей цели обработки персональных данных, путем механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или восстановление персональных данных, или удалением с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации. Контроль за уничтожением персональных данных осуществляет специалист финансового управления, ответственный за организацию обработки персональных данных в финансовом управлении по соответствующей цели обработки персональных данных.
В случае уничтожения персональных данных в информационных системах персональных данных финансового управления контроль за уничтожением персональных данных осуществляет специалист финансового управления, ответственный за организацию обработки персональных данных в финансовом управлении по соответствующей цели обработки персональных данных, специалист финансового управления, ответственный за обеспечение безопасности персональных данных в информационных системах персональных данных финансового управления.
3.3. Документом, подтверждающим уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, является акт об уничтожении персональных данных, оформленный в соответствии Требованиями к подтверждению уничтожения персональных данных, утвержденными Приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 28.10.2022 № 179.
3.4. Акт об уничтожении персональных данных подписывается комиссией, утвержденной приказом финансового управления, в состав которой входит специалист финансового управления, замещение должности которого предусматривает осуществление обработки персональных данных по соответствующей цели обработки персональных данных, специалист финансового управления, ответственный за организацию обработки персональных данных в финансовом управлении по соответствующей цели обработки персональных данных.
В случае уничтожения персональных данных в информационных системах персональных данных финансового управления акт об уничтожении персональных данных подписывается комиссией, утвержденной приказом финансового управления, в состав которой входит специалист финансового управления, замещение должности которого предусматривает осуществление обработки персональных данных по соответствующей цели обработки персональных данных, специалист финансового управления, ответственный за организацию обработки персональных данных в финансовом управлении по соответствующей цели обработки персональных данных. 


4. Меры, направленные на предотвращение, выявление и устранение последствий нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных

4.1. В целях предотвращения нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных:
а) специалист финансового управления, замещение должности которого предусматривает осуществление обработки персональных данных, перед началом обработки персональных данных субъекта персональных данных осуществляет проверку наличия условий и оснований для обработки персональных данных в соответствии со статьями 6 и 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

4.2. В целях выявления нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных:
а) специалист финансового управления, замещение должности которого предусматривает осуществление обработки персональных данных, осуществляет рассмотрение обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей в соответствии с Правилами рассмотрения обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей;
б) специалист финансового управления, ответственный за организацию обработки персональных данных в финансовом управлении, осуществляет проведение плановых проверок в соответствии с Правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства о персональных данных.
4.3. В целях устранения последствий выявленных нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных:
а) специалист финансового управления, замещение должности которого предусматривает осуществление обработки персональных данных, осуществляет уточнение, уничтожение персональных данных на основании соответствующих решений, принятых по итогам рассмотрения обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей в соответствии с Правилами рассмотрения обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей;
б) специалист финансового управления, ответственный за организацию обработки персональных данных в финансовом управлении, подготавливает руководителю финансового управления, соответствующие предложения по итогам проведения плановых и внеплановых проверок в соответствии с Правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства о персональных данных.



Приложение
к Правилам
обработки персональных данных
в финансовом управлении администрации
 Минусинского муниципального округа

[bookmark: Par46]Категории
и перечень обрабатываемых персональных данных,
категории субъектов, персональные данные которых
обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения

	№
	Цель обработки персональных данных
	Категория и перечень обрабатываемых персональных данных, способы обработки персональных данных
	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Сроки обработки и хранения персональных данных

	1
	Обеспечение кадровой работы
	биометрические и иные категории персональных данных в соответствии с Перечнем персональных данных, обрабатываемых в финансовом управлении  в связи с реализацией служебных или трудовых отношений; обработка персональных данных осуществляется без использования средств автоматизации
	муниципальные служащие финансового управления  и лица, состоящие с ними в родстве (свойстве), граждане, претендующие на замещение должностей муниципальной службы финансового управления и лица, состоящие с ними в родстве (свойстве), работники финансового управления, замещающие должности, не являющиеся должностями муниципальной службы и лица, состоящие с ними в родстве (свойстве), граждане, претендующие на замещение должностей, не являющихся должностями муниципальной службы и лица, состоящие с ними в родстве (свойстве)
	в течение срока достижения целей обработки персональных данных и сроков хранения в соответствии с Номенклатурой дел, утвержденной Приказом финансового управления администрации Минусинского муниципального округа от 26.01.2026 № 40-п (далее – Номенклатура дел)

	2
	Обеспечение ведения бухгалтерского, налогового, статистического учета, представления информации и отчетности во внебюджетный фонд, заключения договоров с контрагентами и выполнения обязательств по ним
	иные категории персональных данных: фамилия, имя, отчество, должность, сведения о документе, удостоверяющем личность, индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН), страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС), реквизиты банковского расчетного счета, контактные данные, реквизиты свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; обработка персональных данных осуществляется без использования средств автоматизации
	Муниципальные  служащие финансового управления, работники финансового управления, замещающие должности, не являющиеся должностями муниципальной  службы, физические лица и (или) представители организаций, обратившиеся в финансовое управление в связи с заключением муниципальных контрактов (договоров) и выполнением обязательств по ним
	в течение срока достижения целей обработки персональных данных и сроков хранения в соответствии с Номенклатурой дел

	3
	Обеспечение рассмотрения обращений граждан Российской Федерации и ведения делопроизводства
	иные категории персональных данных в соответствии со статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; обработка персональных данных осуществляется без использования средств автоматизации
	граждане, обратившиеся в финансовое управление в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	в течение срока достижения целей обработки персональных данных и сроков хранения в соответствии с Номенклатурой дел

	4
	Обеспечение исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета округа, а также муниципальных казенных, бюджетных и автономных учреждений
	иные категории персональных данных в соответствии с пунктом 3 статьи 6.1 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»; обработка персональных данных осуществляется без использования средств автоматизации
	граждане, обратившиеся в финансовое управление в связи с исполнением судебных актов
	в течение срока достижения целей обработки персональных данных и сроков хранения в соответствии с Номенклатурой дел

	5
	Обеспечение участия физических лиц в конкурсе проектов по представлению бюджета для граждан
	биометрические и иные категории персональных данных: фамилия, имя, отчество, фотография, сведения о документе, удостоверяющем личность, адрес регистрации, контактный телефон, электронная почта, сведения о трудовой деятельности; обработка персональных данных осуществляется без использования средств автоматизации
	граждане, участвующие в конкурсе проектов по представлению бюджета для граждан
	в течение срока достижения целей обработки персональных данных и сроков хранения в соответствии с Номенклатурой дел

	6
	Обеспечение подготовки наградных материалов
	иные категории персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата рождения, сведения о трудовой деятельности, сведения об образовании, ученой степени, ученом звании, сведения о наличии наград, неснятого дисциплинарного взыскания; обработка персональных данных осуществляется без использования средств автоматизации
	граждане, представляемые к награждению, наградные материалы по которым представлены в финансовое управление
	в течение срока достижения целей обработки персональных данных и сроков хранения в соответствии с Номенклатурой дел






















Приложение № 2
к Приказу финансового управления 
администрации Минусинского
 муниципального округа
                                                                                     от  09.04.2026г. № 77-п
[bookmark: P163]
Правила
Рассмотрения обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа

1. Настоящие Правила рассмотрения обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей (далее – Правила) определяют 
порядок приема, рассмотрения и контроля за рассмотрением обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей  (далее - запросы) в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа (далее – финансовое управление, оператор).
[bookmark: Par0]2. Субъект персональных данных или его представитель вправе направить в финансовое управление запрос, предусматривающий:
получение сведений, касающихся обработки персональных данных;
требование уточнения персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;
требование прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, ранее разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
требование о прекращении обработки персональных данных.
[bookmark: Par5]3. Запрос должен содержать:
а) вид, серию, номер документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи указанного документа и о выдавшем его органе;
б) вид, серию, номер документа, удостоверяющего личность представителя субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи указанного документа и о выдавшем его органе, а также документ, подтверждающий полномочия представителя субъекта персональных данных, в случае, если запрос направляется представителем субъекта персональных данных;
в) сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с финансовым управлением либо факт обработки персональных данных финансовым управлением;
г) обоснование направления запроса в случае его повторного направления;
д) подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос в форме электронного документа должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью.
4. Прием и регистрация запросов осуществляются в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в финансовом управлении, утвержденной Приказом финансового управления администрации Минусинского муниципального округа  от 17.12.2025 №1-п.
Сотрудник, ответственный за осуществление обработки персональных данных в финансовом управлении, осуществляет отдельный учет таких запросов по каждой цели обработки персональных данных.
5. Рассмотрение запросов осуществляется сотрудником финансового управления, замещение должности которого предусматривает осуществление обработки персональных данных по соответствующей цели обработки персональных данных (далее - исполнитель), и контролируется сотрудником, ответственным за организацию обработки персональных данных в финансовом управлении по соответствующей цели обработки персональных данных.
6. Порядок рассмотрения запросов исполнителем включает в себя:
а) классификацию запроса в соответствии с пунктом 2 Правил;
б) проверку сведений, указанных в запросе, на соответствие требованиям, указанным в пункте 3 Правил;
в) установление наличия правовых оснований для направления запроса;
г) обоснованность запроса;
д) проверку сведений, указанных в запросе, на соответствие персональным данным, обрабатываемым финансовым управлением;
е) определение решений, которые необходимо принять оператору персональных данных, и сроков их принятия в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
7. В случае выявления неправомерной обработки или факта неточности персональных данных, обрабатываемых финансовым управлением, а также в случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, исполнитель обязан довести указанную информацию до сотрудника, ответственного за организацию обработки персональных данных в финансовом управлении по соответствующей цели обработки персональных данных, для организации внеплановой проверки в соответствии с Правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства о персональных данных.
8. В результате рассмотрения запроса принимается мотивированное решение:
а) о предоставлении или отказе в предоставлении субъекту персональных данных или его представителю сведений, касающихся обработки его персональных данных;
б) об уточнении, уничтожении или отсутствии оснований для уточнения, уничтожения персональных данных;
в) о прекращении или отсутствии оснований для прекращения обработки или передачи (распространения, предоставления, доступа) персональных данных.
9. На основании принятого решения исполнитель подготавливает ответ на запрос.
В случае принятия решения о предоставлении субъекту персональных данных или его представителю сведений, касающихся обработки его персональных данных, ответ должен содержать сведения в объеме запрашиваемых сведений с учетом положений статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Ответ субъекту персональных данных или его представителю о предоставлении сведений, касающихся обработки его персональных данных, направляется с соблюдением мер защиты конфиденциальной информации в той форме, в которой направлен соответствующий запрос, если иное не указано в запросе.


































Приложение № 3
                                                                       к Приказу финансового управления 
администрации Минусинского
 муниципального округа 
                                                                                       от 09.04.2026г. № 77-п               

[bookmark: P195]Правила
осуществления в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства в сфере защиты
персональных данных

1. Настоящие Правила осуществления в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа (далее - финансовое управление)   внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства в сфере защиты персональных данных определяют основания, порядок, формы и методы проведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства в сфере защиты персональных данных.
2. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям в финансовом управлении организовывается проведение периодических проверок условий обработки персональных данных.
3. Проверки осуществляются комиссией, создаваемой приказом финансового управления. В проведении проверки не может участвовать муниципальный  служащий, прямо или косвенно заинтересованный в ее результатах.
4. Проверки соответствия обработки персональных данных установленным требованиям в финансовом управлении могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся на основании приказа финансового управления. Внеплановые проверки проводятся на основании поступившего в финансовое управление обращения о нарушениях правил обработки персональных данных. Проведение внеплановой проверки организуется в течение трех рабочих дней с момента поступления соответствующего обращения.
5. При проведении проверки соответствия обработки персональных данных установленным требованиям должны быть полностью, объективно и всесторонне установлены:
порядок и условия применения организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные уровни защищенности персональных данных;
порядок и условия применения средств защиты информации;
эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;
состояние учета машинных носителей персональных данных;
соблюдение правил доступа к персональным данным;
наличие (отсутствие) фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие необходимых мер;
мероприятия по восстановлению персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
осуществление мероприятий по обеспечению целостности персональных данных.
6. Комиссия имеет право:
запрашивать у сотрудников финансового управления информацию, необходимую для реализации полномочий;
требовать от уполномоченных на обработку персональных данных должностных лиц уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных или полученных незаконным путем персональных данных;
принимать меры по приостановлению или прекращению обработки персональных данных, осуществляемой с нарушением требований законодательства Российской Федерации;
вносить руководителю финансового управления предложения о совершенствовании правового, технического и организационного регулирования обеспечения безопасности персональных данных при их обработке;
вносить руководителю финансового управления предложения о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации в отношении обработки персональных данных.
Члены Комиссии, получившие доступ к персональным данным субъектов персональных данных в ходе проведения проверки, обеспечивают конфиденциальность персональных данных субъектов персональных данных, не раскрывают третьим лицам и не распространяют персональные данные без согласия субъекта персональных данных.
7. Проверка должна быть завершена не позднее чем через месяц со дня принятия решения о ее проведении. По результатам проведенной проверки составляется акт, в котором отражаются меры, необходимые для устранения выявленных нарушений. Подписанный акт не позднее дня, следующего за днем завершения проверки, представляется руководителю финансового управления.
8. По результатам проверки руководитель финансового управления принимает необходимые меры, направленные на предотвращение нарушений.
9. По существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов Комиссия в течение 5 рабочих дней со дня окончания проверки дает письменный ответ заявителю.


Приложение № 4
к Приказу финансового управления 
администрации Минусинского
 муниципального округа 
                                                                                       от 09.04.2026г. № 77-п

[bookmark: P234]Правила
работы с обезличенными данными в случае обезличивания персональных данных в  финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа 

1. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
2. Обезличивание персональных данных в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа  (далее – финансовое управление) может быть проведено с целью ведения статистического учета и отчетности, снижения ущерба от разглашения персональных данных, снижения уровня защищенности автоматизированных информационных систем, если иное не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации.
3. Обезличивание персональных данных осуществляется в соответствии с: 
Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
 постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»;
        постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных». 
4. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению.
5. При обработке обезличенных данных должны соблюдаться права субъекта персональных данных.
6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.
7. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации необходимо:
использовать пароль;
использовать антивирусные программы;
соблюдать правила работы со съемными носителями (если они используются);
соблюдать правила резервного копирования;
соблюдать правила доступа в помещение, в котором ведется хранение и обработка персональных данных.
8. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации необходимо:
соблюдать правила хранения бумажных носителей;
соблюдать правила доступа в помещение, в котором ведется обработка и хранение персональных данных.








































Приложение № 5
к Приказу финансового управления 
администрации Минусинского 
муниципального округа 
                                                                                       от 09.04.2026 г. № 77-п

[bookmark: P316]Перечень
персональных данных, обрабатываемых в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа  в связи с реализацией служебных или трудовых отношений

1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена и отчества (при наличии) в случае их изменения, сведения о том, когда, где и по какой причине они изменялись).
2. Дата рождения (число, месяц и год рождения).
3. Месторождения.
4. Вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи.
5. Фотография.
6. Сведения о гражданстве.
7. Адрес и дата регистрации по месту жительства (места пребывания).
8. Адрес фактического проживания (места нахождения).
9. Сведения о семейном положении, о составе семьи.
10. Реквизиты свидетельств государственной регистрации актов гражданского состояния и содержащиеся в них сведения.
11. Сведения об образовании (наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень профессионального образования, реквизиты документов об образовании, направление подготовки, специальность и квалификация по документу об образовании, ученая степень, ученое звание (дата присвоения, реквизиты диплома, аттестата).
12. Сведения о дополнительном профессиональном образовании (профессиональной переподготовке, повышении квалификации) (наименование образовательной и (или) научной организации, год окончания, реквизиты документа о переподготовке (повышении квалификации), квалификация и специальность по документу о переподготовке (повышении квалификации), наименование программы обучения, количество часов обучения.
13. Сведения о владении иностранными языками и языками народов Российской Федерации.
14. Сведения о трудовой деятельности до поступления на муниципальную службу в финансовое управление администрации Минусинского муниципального округа.
15. Сведения о классном чине федеральной государственной гражданской службы и (или) гражданской службы субъекта Российской Федерации и (или) муниципальной службы, дипломатический ранг, воинское и (или) специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин юстиции (кем и когда присвоены).
16. Сведения о родителях, детях, сестрах, братьях, о супруге (бывшем или бывшей супруге), супругах братьев и сестер, братьях и сестрах супругов (дата рождения, место рождения, место работы (службы), домашний адрес).
17. Сведения о форме и дате оформления допуска к государственной тайне, ранее имевшемся и (или) имеющемся.
18. Сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия.
19. Сведения о пребывании за границей (когда, где, с какой целью).
20. Сведения о близких родственниках (родителях, братьях, сестрах, детях), а также супругах, в том числе бывших, постоянно проживающих за границей и (или) оформляющих документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилия, имя, отчество (при его наличии), с какого времени проживают за границей).
21. Реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащиеся в нем сведения.
21.1. Страховой номер индивидуального лицевого счета гражданина в системе обязательного пенсионного страхования.
22. Идентификационный номер налогоплательщика.
23. Реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования, содержащиеся в нем сведения.
24. Сведения о воинском учете, реквизиты документов воинского учета, а также сведения, содержащиеся в документах воинского учета.
25. Сведения о наличии (отсутствии) судимости.
26. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.
27. Номера контактных телефонов (домашнего, служебного, мобильного).
28. Сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению.
29. Сведения об инвалидности, сроке действия установленной инвалидности.
30. Иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе.









Приложение № 6
к Приказу финансового управления 
администрации Минусинского
 муниципального округа 
                                                                                       от 09.04.2026 г. № 77-п

[bookmark: P378]Перечень
должностей муниципальных служащих 
финансового управления администрации Минусинского муниципального округа, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных

Ответственными за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных в финансовом управлении администрации Минусинского муниципального округа  являются муниципальные служащие, замещающие следующие должности:
Заместитель руководителя управления -  начальник бюджетного отдела;
начальник отдела учета и отчетности исполнения бюджета;
заместитель начальника отдела учета и отчетности исполнения бюджета;
главный специалист отдела учета и отчетности исполнения бюджета;
ведущий специалист отдела учета и отчетности исполнения бюджета.















Приложение № 7
к Приказу финансового управления 
администрации Минусинского
 муниципального округа 
                                                                                      от 09.04.2026 г. № 77-п  

[bookmark: P401]Перечень
должностей муниципальных служащих
финансового управления администрации Минусинского муниципального округа, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным

Обработка персональных данных и доступ к персональным данным осуществляется муниципальными служащими финансового управления администрации Минусинского муниципального округа, замещающими следующие должности:
Руководитель управления;
Заместитель руководителя – начальник бюджетного отдела;
начальник отдела учета и отчетности исполнения бюджета;
заместитель начальника отдела учета и отчетности исполнения бюджета;
главный специалист отдела учета и отчетности исполнения бюджета;
главный специалист бюджетного отдела;
ведущий специалист отдела учета и отчетности исполнения бюджета.























Приложение № 8
к Приказу финансового управления 
администрации Минусинского
 муниципального округа 
                                                                                        от 09.04.2026г. № 77-п

[bookmark: P443]Типовое обязательство
муниципального служащего финансового управления 
администрации Минусинского муниципального округа, непосредственно
осуществляющего обработку персональных данных, в случае
расторжения с ним служебного контракта прекратить обработку
персональных данных, ставших известными ему в связи
с исполнением должностных обязанностей

        Я, __________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
__________________________________________________________________,
(должность)
обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших известными мне в связи  с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной служебного   контракта (трудового договора),   освобождения   меня  от  замещаемой  должности  и увольнения с муниципальной службы.
        В  соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О  персональных  данных»  я  уведомлен (а) о  том, что персональные данные являются конфиденциальной информацией, и я обязан (а) не раскрывать третьим лицам  и  не  распространять  персональные  данные  без  согласия  субъекта персональных   данных,   ставших  известными  мне  в  связи  с  исполнением должностных обязанностей, если иное не предусмотрено федеральным законом.
       Я  понимаю,  что  разглашение  указанных сведений может нанести ущерб и вред субъектам персональных данных.
       Ответственность,     предусмотренная    законодательством    Российской
Федерации  в  случае нарушения требований Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» мне разъяснена в полном объеме.

__________________/________________________/   "__" ___________ 20__ г.
               подпись          расшифровка подписи                 дата






Приложение № 9
к Приказу финансового управления 
администрации Минусинского 
муниципального округа 
                                                                                              от 09.04.2026г. № 77-п


[bookmark: P487]Типовая форма
согласия на обработку персональных данных муниципальных
служащих финансового управления администрации Минусинского муниципального округа, иных субъектов персональных данных

        Я, __________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
проживающий (ая) по адресу:_________________________________________
__________________________________________________________________              
(область, край, город, улица, дом, кв.)
_________________________________________________________________________________________________________________________________
(паспорт (другой документ, удостоверяющий личность), серия, №, когда и кем выдан)

свободно,  своей  волей  и в своем интересе даю согласие уполномоченным
должностным  лицам  финансового управления администрации Минусинского муниципального округа  (далее - финансовое управление), расположенного адресу: 662608, г. Минусинск, ул. Штабная, д.18 пом. 5,6, на обработку (любое   действие   (операцию)   или   совокупность   действий  (операций), совершаемых  с  использованием  средств автоматизации или без использования таких  средств  с  персональными данными, включая сбор (получение), запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, доступ)   обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение)  следующих персональных данных:
1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена и отчества (при наличии) в случае их изменения, сведения о том, когда, где и по какой причине они изменялись).
2. Дата рождения (число, месяц и год рождения).
3. Месторождения.
4. Вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи.
5. Фотография.
6. Сведения о гражданстве.
7. Адрес и дата регистрации по месту жительства (места пребывания).
8. Адрес фактического проживания (места нахождения).
9. Сведения о семейном положении, о составе семьи.
10. Реквизиты свидетельств государственной регистрации актов гражданского состояния и содержащиеся в них сведения.
11. Сведения об образовании (наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень профессионального образования, реквизиты документов об образовании, направление подготовки, специальность и квалификация по документу об образовании, ученая степень, ученое звание (дата присвоения, реквизиты диплома, аттестата).
12. Сведения о дополнительном профессиональном образовании (профессиональной переподготовке, повышении квалификации) (наименование образовательной и (или) научной организации, год окончания, реквизиты документа о переподготовке (повышении квалификации), квалификация и специальность по документу о переподготовке (повышении квалификации), наименование программы обучения, количество часов обучения.
13. Сведения о владении иностранными языками и языками народов Российской Федерации.
14. Сведения о трудовой деятельности до поступления на муниципальную службу в финансовое управление администрации Минусинского муниципального округа.
15. Сведения о классном чине федеральной государственной гражданской службы и (или) гражданской службы субъекта Российской Федерации и (или) муниципальной службы, дипломатический ранг, воинское и (или) специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин юстиции (кем и когда присвоены).
16. Сведения о родителях, детях, сестрах, братьях, о супруге (бывшем или бывшей супруге), супругах братьев и сестер, братьях и сестрах супругов (дата рождения, место рождения, место работы (службы), домашний адрес).
17. Сведения о форме и дате оформления допуска к государственной тайне, ранее имевшемся и (или) имеющемся.
18. Сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия.
19. Сведения о пребывании за границей (когда, где, с какой целью).
20. Сведения о близких родственниках (родителях, братьях, сестрах, детях), а также супругах, в том числе бывших, постоянно проживающих за границей и (или) оформляющих документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилия, имя, отчество (при его наличии), с какого времени проживают за границей).
21. Реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащиеся в нем сведения.
21.1. Страховой номер индивидуального лицевого счета гражданина в системе обязательного пенсионного страхования.
22. Идентификационный номер налогоплательщика.
23. Реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования, содержащиеся в нем сведения.
24. Сведения о воинском учете, реквизиты документов воинского учета, а также сведения, содержащиеся в документах воинского учета.
25. Сведения о наличии (отсутствии) судимости.
26. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.
27. Номера контактных телефонов (домашнего, служебного, мобильного).
28. Сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению.
29. Сведения об инвалидности, сроке действия установленной инвалидности.
30. Иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе.
Вышеуказанные  персональные  данные  предоставляю для обработки в целях обеспечения   соблюдения   в  отношении  меня  законодательства  Российской Федерации  в  сфере  отношений,  связанных  с  поступлением  на муниципальную службу  (работу),  ее  прохождением   и   прекращением  (служебных  (трудовых)  и  непосредственно связанных   с  ними  отношений),  для  реализации  полномочий,  возложенных законодательством Российской Федерации на финансовое управление.
Персональные  данные,  а  именно:  фамилию, имя, отчество (при наличии) разрешаю  использовать  в  качестве  общедоступных  в  электронной  почте и системе электронного документооборота финансового управления, а также в иных случаях, предусмотренных   законодательством  Российской  Федерации  об  обеспечении доступа  к  информации  о  деятельности  государственных  органов и органов местного самоуправления.
      Персональные  данные,  а  именно:  дату  рождения  (число,  месяц и год
рождения)   и   фотографию   разрешаю/не   разрешаю   (нужное  подчеркнуть) использовать   в   качестве  общедоступных  для  публикации  на  официальном сайте  финансового управления,   а   также   в   иных   случаях, предусмотренных   законодательством  Российской  Федерации  об  обеспечении доступа  к  информации  о  деятельности  государственных  органов и органов местного самоуправления.

    Я ознакомлен(а), что:
    1)   согласие   на  обработку  персональных  данных  действует  с  даты
подписания   настоящего   согласия   в   течение  всего  срока  муниципальной  службы  (работы)  в финансовом управлении;
    2)  согласие  на  обработку  персональных данных может быть отозвано на
основании письменного заявления в произвольной форме;
    3)   в   случае   отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных
Финансовое управление  вправе  продолжить  обработку персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части  2  статьи  11  Федерального  закона  от  27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
    4)  после  увольнения  с муниципальной службы (прекращения   трудовых   отношений)   персональные   данные   хранятся   в Финансовом управлении   в   течение   срока  хранения  документов,  предусмотренного действующим  законодательством  Российской  Федерации  в  области архивного дела;
    5)  персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться   только   в   целях  осуществления  и  выполнения  функций, возложенных законодательством Российской Федерации на финансовое управление.

    Дата начала обработки персональных данных:

    ______________                                        _________________
        (дата)                                                (подпись)


 
                                                




    






















Приложение № 10
к Приказу финансового управления 
администрации Минусинского
 муниципального округа 
                                                                                        от 09.04.2026г. № 77-п

[bookmark: P536]Типовая форма
разъяснения субъекту персональных данных юридических
последствий отказа предоставить свои персональные данные


        Мне, _________________________________________________________________,
                            (фамилия, имя, отчество)
разъяснены  юридические  последствия  отказа предоставить свои персональные данные в финансовое управление администрации Минусинского муниципального округа.
        В  соответствии  со  статьями  16, 29 Федерального закона от 02.03.2007
№   25-ФЗ  «О  муниципальной службе Российской Федерации», определен перечень персональных   данных,   которые   субъект   персональных   данных   обязан предоставить  финансовому управлению администрации Минусинского муниципального округа  в  связи  с поступлением или прохождением муниципальной службы.
        Согласно  статьям  57,  65,  69  Трудового кодекса Российской Федерации субъект  персональных  данных, поступающий на работу или работающий, обязан предоставить определенный перечень информации о себе.
        Без  предоставления  субъектом  персональных  данных  обязательных  для заключения  служебного  контракта  (трудового  договора) сведений служебный контракт (трудовой договор) не может быть заключен.
        В случае отзыва мною согласия на обработку персональных данных заключенный со мною служебный контракт (трудовой договор) подлежит расторжению.

___________________/________________________/  "__" __________ 20__ г.
     подпись          расшифровка подписи                                дата







        


Приложение № 11
к Приказу финансового управления 
администрации Минусинского
 муниципального округа 
                                                                                         от  09.04.2026г. № 77-п

Порядок
доступа муниципальных служащих
финансового управления администрации Минусинского муниципального округа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

      1. Порядок доступа муниципальных служащих в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (далее - сотрудники, служебные помещения), определяет правила и порядок доступа сотрудников финансового управления администрации Минусинского муниципального округа (далее – финансовое управление) в служебные помещения.
2. Служебные помещения должны обеспечивать сохранность материальных носителей персональных данных, а также исключать возможность бесконтрольного проникновения и пребывания посторонних лиц. Автоматизированные рабочие места, с помощью которых осуществляется обработка персональных данных, находящиеся в этих служебных помещениях, должны обеспечивать защиту от несанкционированного доступа к ним.
3. Доступ в служебные помещения осуществляется сотрудниками финансового управления, непосредственно работающими в служебных помещениях.
4. При обработке персональных данных в служебном помещении могут находиться сотрудник финансового управления, непосредственно обрабатывающий персональные данные, и другие сотрудники финансового управления, имеющие служебные места в данном служебном помещении.
5. В неслужебное время, а также при отсутствии в течение служебного дня в служебном помещении как сотрудника финансового управления, непосредственно обрабатывающего персональные данные, так и других сотрудников финансового управления, имеющих служебное место в данном служебном помещении, служебное помещение должно закрываться на ключ.
6. Иные сотрудники финансового управления имеют право пребывать в служебных помещениях только в присутствии сотрудников финансового управления, непосредственно работающих в служебных помещениях.
7. Сопровождение программных средств, техническое обслуживание компьютерной и организационной техники, установленной в служебном помещении, осуществляются в присутствии сотрудника финансового управления, непосредственно работающего в служебном помещении.


